TINH UY HAI DUONG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S6 180 - BC/VPTU

Hai Dwong, ngay 31 thang 8 ndm 2018

BAO CAO
cong tac lap hd so' va ndp lru hd so vio lwru trir co quan
& cac tb chirc, co quan dang, to chire chinh tri - xd hdi thoi gian qua
va nhiém vy, giai phap trong thoi gian téi

Thue hién Cong vin sb 2173-CV/VPTW/nb, ngay 21/3/2018 clia Vin phong
Trung wong Pang vé viée “Td chitc quan triét, trién khai thuc hién cdc van ban vé
cong tac vin thu, luu trit”, Vin phong Tinh uy bao céo vige 1ap hd so va ndp luu
hd so vao hru trit co quan & céc co quan, td chie dang, td chire chinh trj - x& hoi
thdi gian qua nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

- Pang b tinh Hai Duong c6 16 dang bd cip trén co s& (10 déng bd huyén,
01 dang b thanh phd, 01 dang bé thi xa va 04 dang vy truc thudc). Tinh dén ngay
31/12/2017, Pang bd tinh ¢ 786 tb chirc co s¢ dang (265 dang bo x4, phuong, thi
trdn; 165 t6 chirc co s& dang co quan nha nudc; 125 t6 chirc co s& dang don vi sur
nghiép; 60 1§ chirc co s¢ dang & cac don vi quin doi nhan dén va cdng an nhin
dan; 171 t6 chitc co s& dang trong cac loai hinh doanh nghiép).

- Co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh ty gém cé: Vin phong
Tinh Gy, Ban T chirc Tinh ty, Co quan Uy ban Kiém tra Tinh ty, Ban Tuyén gi4o
Tinh ty, Ban Dan van Tinh tiy, Ban Néi chinh Tinh iy (theo Quy dinh s 219-
Qb/TW, ngay 27/12/2013 ctia Ban Bi thu Trung vong Péng). Co quan tham muu
giup viéc cd huyén uy, thi 0y, thanh Gy (goi chung la co quan tham muu gitp viée
huyén ¢y) gém cé: vin phong huyén ty, ban t& chirc huyén 1y, co quan &y ban
kiém tra huyén 1y, ban tuyén gido huyén iy, ban ddn van huyén ty (theo Quy dinh
s6 220-QP/TW, ngay 27/12/2013 ctia Ban B thu Trung wong Pang).

- T4 chirc chinh tri - x& hoi cép tinh gdm c6: Uy ban Mit trin T qudc tinh,
Lién doan Lao ddng tinh, Hoi Lién hiép Phu nit tinh, H6i Nong din tinh, Hoi Cuu
chién binh tinh, Tinh doan. T8 chitc chinh tri - x4 hoi c¢ip huyén gdm c¢6: Uy ban
Mt tran TH quéc huyén, lién doan lao dgng huyén, héi lién hiép phu nir huyén, hoi
néng dén huyén, héi cuu chién binh huyén va huyén doan. Té chirc chinh tri - xa
héi & co sé gdm c6: Uy ban Mit tran T qudc x3, hoi phu nit x3, hdi néng dan x4,
hdi cyu chién binh x3, x3 doan.
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- Téng 6 cén bd lam cdng tac vin thu, luu trir (cua cic huyén uy, thi uy,
thanh 1y, dang uy truc thude Tinh 1y, cic t6 chic chinh trj - x4 hoi cap tinh, cac
ban xay dung dang cép tinh va Vin phong Tinh uy) c6 36 cén bg, trong dé c6 4 cir
nhan chuyén nganh luu trit hoc va quan tri vin phong (11,1%), 8 trung cip van thu
Iuru trit (22,22%).

II. KET QUA PAT BPUQC

1. Vigc quan triét, tham muru, chi dao va hwong din cong tac lap hd so,
ndp lwu hd so

Ban Thuéng vy Tinh Gy d3 18nh dao, chi dao va trién khai thie hién nghiém tac
cdc vin ban cia Trung uong, Vin phong Trung wong, Cuc Luu trit Van phong
Trung wong Dang nhwr: Quy dinh s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 ctia Ban Bi thu
Trung wong Pang vé "Phéng Luu trir Pang Cong San Viét Nam"; Quy dinh sb 29-
QD/VPTW, ngay 25/12/2013 ctia Vin phong Trung wong Pang vé "Cong tac vin
thir trong céc tinh Gy, thanh y, té chirc dang trye thudc Trung wong"; Hudng dan
17-HD/VPTW, ngay 16/12/2016 clia Vin phong Trung wong vé “Lap hd so va ndp
Iuru hd so, tai liéu véo Iuu trt co quan”. Ban hanh Quyét dirth s6 1130-QD/TU, ngay
18/4/2014 ctia Ban Thuomg vu Tinh ty vé Quy dinh cong tic vin thu trong céc co
quan, t§ chirc ctia Pang tinh Hai Duong; Vin phong Tinh Uy ban hanh quyét dinh
Danh muc hé so tai liéu ciia Tinh iy va Vin phong Tinh ty; ddng thdi ban hanh
cong vin chi dao cu thé, gén trach nhiém 1ap hé so, nop luu hé so cong viée & cac
phong chuyén mén, cén bd, cong chirc vao luru trlt co quan héng ndm theo quy dinh.

Vin phong Tinh ay di thyc hién t6t chirc ning tham muu cho Ban Thurdng vu
Tinh 1y chi dao céng tac vin thu, luu trit; huéng dan khoa hoc nghiép vu cong tic
viin thu va hru trir d8i voi céc co quan, t6 chirc dang, to chirc chinh trj - xa hoi &
cép tinh, cip huyén; thyc hién nhiém vy luu trit co quan cia Tinh iy va Vin phong
Tinh ¢y. Nam 2016, d3 kiém tra nghiép vu vin thw, luu trit 12 don vi; ndm 2017,
kiém tra, hudng dén 10 don vi; tién hanh t§ chirc tip huén céng tac vin phong cip
iy & mdt s6 huyén ty, thi Gy, thanh Gy, dang 1y trec thudc Tinh ty. Qua d6, gitp
cOng tac vin phong, van thu, luu tri céc cip 0y dang, c4c ban tham muu va cic td
chire chinh trj - x3 hoi thue hién nén nép, khoa hoc hon, dap tng duoc cac yéu ciu
lanh dao, chi dao cta cdp Gy va co quan, gép phin ning cao nhédn thirc, trach
nhiém chia can bd, cdng chirc d6i voi vide 1ap hd so, ndp luu hd so hién hanh va
néng cao chit [ong vin ban phat hanh.

2. Lap hd so va ndp lwu hd so vio Iwu trir co quan
2.1. Lap ho so

Céc cap uy, to chire, co quan dang, t6 chirc chinh tri xd hi d& tumg budc quan
tdm, chu trong dén cong tac 1&nh dao, chi dao, gén nhiém vy cia can bg, céng chirc
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trong viéc lap hd so cong vide duoc giao va thuc hién ndp luu hd so, tai lidu vao
liru trit co quan theo Quy dinh s6 29-QD/VPTW, ngay 25/12/2013 cita Vin phong
Trung wong Pang v& "cdng tac vin thu trong céc tinh ty, thanh vy, t§ chic dang
truc thudc Trung wong"; Hudéng din 17-HD/VPTW, ngdy 16/12/2016 clia Vin
phong Trung wong vé “lap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trif co quan”;
Quyét dinh s6 1130-QB/TU, ngay 18/4/2014 ctia Ban Thudng vu Tinh uy vé Quy
dinh cong tac vin thu trong céc co quan, té chirc ciia Pang tinh Hai Duong. Vian
phong Tinh Gy v& m6t sé don vi d& ban hanh Danh muc hd so duoc 14p va ndp luu
héng nim, dbng thdi truc tiép huéng din nghiép vu va chudn bi cac didu kién can
thiét phuc vu viéc lap hd so nhur: cip hop, bia hd so... Vi vay, cong tac lap hd so,
ndp hru hé so vao I trit co quan ¢ chuyén bién tich cire, gidm bét vide ndp lru
tai liéu trong tinh trang b6 géi, chua hinh thanh hd so. Hién nay, bo phin vin thu
da lap dﬁy da cac hd so thude nhiém vy quéan ly va céc don vi, c4 nhén thuéc Vin
phong Tinh Gy d3 14p céc hd so trong qua trinh giai quyét cong viée. Ban Té chic
Tinh ty d3 trién khai 1ap hd so theo danh muc cho toan thé cac phong chirc ning
va can bd co quan. Uy ban Kiém tra Tinh ty ldp day da hd so vu viée, hd so céc
cudc kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo.

Binh quin & cAc huyén 1y, thi Gy, thanh Uy, dang ity true thude Tinh vy mdi
nim tiép nhan khoang 7m gié tai liéu bé goi, 60 hd so, chi yéu duge 14p tir vin ban
do chinh co quan phat hanh tai vin thu va hé so vy viée, kiém tra, gidm sat & Gy
ban kiém tra.

2.2. Njp lwu ho so

Viéc giao ndp hd so, tai lidu cb gié tr] luu trit theo dinh ky hz“ing nim d3 dugce
cép Uy, cO quan, t6 chirc quan tdm chi dao. T4t ca céc hd so, tai liéu hinh thanh
trong qué trinh giai quyét cong viée co ban duge giao ndp véo luu trit co quan theo
quy dinh, két thic nhiém ky dai hdi tién hanh chinh 1y khoa hoc dua vao béo quan
va t& chtrc khai thac c6 hiéu qua trong [uu trit lich sit.

Dé d4p (g yéu cu bao quan an toan tai liéu luu trit trong tinh hinh méi, Ban
Thudng vy Tinh uy da ban hanh Théng bao s6 337-TB/TU, ngay 03/10/2016 vé
cong tac thu thép, chinh 1y tai liéu tai cac huyén uy, thi uy, thanh uy. Theo dd, giao
cho S& Noi vu chi tri, phdi hop v6i Vin phong Tinh uy va cdc sé nganh xem xét
b6 tri Kho luu trit Lich sir cia tinh. Théng bao yéu ciu Vin phong Tinh uy tiép tuc
chi dao viéc thu hdi, chinh ly durt diém tai liéu tdn dong tai cac co quan, td chirc
déng cp huyén, tranh dé that thoat tai lidu, sau nay khé thu héi va chinh ly; yéu
cau cac huyén uy, thi uy, thanh uy cin b trf 01 cin bd chuyén trach lam cong tic
vin thu luu trit tai viin phong cép uy.

Thyc hién sy chi dao cia Tinh uy, cac huyén uy, thi uy, thinh uy 43 tich cuc thu
hdi, chinh ly tai liéu hwu trir véi khéi hugng 88.800 don vi bio quan, quy ra 610 mét
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gi4 tai lidu, theo sb lidu théng ké thang 1/2018 (niim 2016: 68736 don vi bao quan,
quy ra 234 m ti liéu). Tir chd cé 3 huyén chinh 1y hoan chinh tai lidu da thu hoi dén
nim 2016 13 Binh Giang, CAm Giéng, Thanth Mién. Hién d3 c6 nhidu huyén chinh Iy
dvrt diém tai liéu ton dong nhur: Nam Sach, Thanh Ha, Thanh uy, Ninh Giang. ..

3. Dinh gid chung

Cong tac van thu, fuu trit dang va doan thé chinh trj - x4 héi tinh nhimg nim
qua da dat dugc mot s6 két qua quan trong: ban hanh mé&i mot sb van ban chi dao,
huéng din nghiép vu vin thu, luu trit dang, nang cao chét luong soan thao vin ban
vé thé loai, thdm quyén ban hanh, thé thirc vin ban cia Pang va céc t6 chirc chinh
tri x4 hoi, déy nhanh tién d6 tép trung tai liéu vao kho luu trir cép uy, tich cuc thuc
hién viéc tmg dung cdng nghé théng tin, ting cudng kiém tra, hudéng din nghiép
vu; ting cudng dau tu kinh phi, co s& vat chét cho hoat dong lru trit...

Cong tac 1ap hd so hién hanh va nop luu hd so tai lidu vao luu trir duge céc
cép uy, 6 chire, co quan timg buédc quan tdm va chuyén bién tich cuc. Tai liéu luu
tri¥ tir chd nhidu noi cdn bé gbi ndp luu vao céc kho luu trit dén nay da duoc l4p hd
so chinh 1y hoan chinh ¢ ndp luu.

Cé dugc nhimg két qua trén, trude hét, do su quan tim chi dao ctia Thudng vu
Tinh 1y, cac cip ty, 13nh dao cdc co quan, don vi, truc tiép 1a cdc dbng chi lanh
dao vin phong cép uy, cac t6 chitc chinh tri - x& hoi; do sy kiém tra, huéng din
nghiép vu ctia co quan quan 1y luu trit dang. Pong thoi, do tinh than trach nhiém,
su cb gfmg tan tuy cua d6i ngll can b lam cbng tdc vén thu, luu trit.

TIL. HAN CHE VA NGUYEN NHAN

1. Han ché |

- Tai liéu hinh thanh trong qua trinh giai quyét céng viéc chua duge 1ap thanh
hd so, khi ndp luu vao Iuu trit co quan chi yéu trong tinh trang b6 géi.

- Hb so 1ap chua bao dam yéu ciu, phan 4nh chwa ding céng viée clia ¢4 nhéin
chu tri giai quyét; vin ban, i liéu trong mdi hd so chua hoan chinh, chua c6 méi
lién hé chit ch& va phan anh chwa day da trinh tu dién bién cla van dé, sy viée.

- Danh muc hd so tai liéu duoc 1ap va ndp luu cia td chirc, cén bd, céng chirc,
vién chlrc co quan chua cu thé, phan dinh chua rd trach nhiém cuia ca nhan d6i véi
timg hé so can l4p trong qué trinh giai quyét cong viée.

- Viéc tb chirc giao nhan hd so tai liéu vao luu trit co quan dinh ky hing nim
thue hién con thiéu chit ché.

- Hau hét cac tb chirc, co quan chua ban hanh duge Danh muc hd so dugc 14p
va ndp luu vao luu trit co quan hing nim; mot sb can b, cong chirc vin thu, luu
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trir chua tich cyc trong viéc tham muru, don dbc, hudng dan viéc 14p ho so va giao
ndp ho so vao luu trit co quan.

2. Nguyén nhan

- Mt sd t6 chirc, co quan dang va can b, cong chirc nhan thirc chira day da
vé trach nhiém cua minh trong nhiém vy 1ap hd so va giao ndp hd so trong qua
trinh giai quyét cong viéc dugc giao vao luu tri¥, nén tai liéu ndp luu hiu hét van
trong tinh trang bé géi chua 1ap thanh hd so, gdy kho khan cho cong tac luu trit va
td chirc quan 1y, khai théc tai ligu.

- Viéc kién toan Iuu trit co quan & Van phong Tinh Uy va cac huyén, thanh, thi
iy theo Hudng dan 59-HD/VPTW, ngay 12/11/2015 cta Vin phong Trung uong gip
nhidu khé khin do bién ché it (trir Phong Luu trir Tinh Gy hién c6 6 bién ché; céc don
vi cAp huyén va trong duong bb trf 1 bién ché chu yéu thyc hién kiém nhiém).

- Viée tmg dung cdng nghé thong tin clia mdt s6 can bd, chuyén vién ciing
nhu quén tri mang c¢6 noi cén han ché. Phdn mém LOTUS NOTES 8.5 dugc thuc
hién trong pham vi ndi bg dé dang ky, theo doi, quan ly vin ban di, dén & van thu,
viéc gtti, nhén, xir Iy van ban trén mang con vudng méc & mot sb huyén.

- Can bd lam cﬁngltéc vin thu, luu trit hiu hét chua qua dao tao chuyén mén,
nghiép vy, khéng dung nganh, nghé, kiém nhiém nhiéu viéc, nén anh hudng dén
viée thue hién nhiém vu. Cong chirc 1am céng tic vin phong chuyén trach & clp Uy
co s& x4, phudng, thi tran chura duge b tri

IV. NHIEM VU, GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI

Pé cong tdc vin thu, luu trix, cong tac lap ho so, ndp lwu hd so hoat dong cb
hiéu qua hon trong thoi gian t6i, d& nghi cac cp uy, co quan, t6 chirc dang, t6
chire chinh tri - x3 hoi can tép trung trién khai thuc hién t6t mot sb ndi dung sau:

1. Ting cudmg phd bién, chi dao thyuc hién Luét Luru tri nim 2011; Quy dinh
s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 clia Ban Bi thw Trung wong Pang vé "Phéng
Luru trir Pang Cong San Viét Nam" va cac vin ban chi dao, hudng din cta Trung
uong, Vin phong Trung wong, Cuc Luu trit Vin phong Trung wong vé cong tac
van thu, luu trir.

2. Chi dao, huéng din thuc hién nghiém tiic Quy dinh s 29-QD/VPTW, ngay
25/12/2013 ctia Vin phong Trung wong Dang vé "Céng tac vin thu trong cic tinh
1ty, thanh 0y, t6 chitc dang tryc thude Trung wong”; Hudng dén 17-HD/VPTW,
ngdy 16/12/2016 cta Vin phong Trung wong v& “Lap hd so va ndp Iwu hd so, tai
lidu vdo Iyu trit co quan”; Quyét dinh s§ 1130-QB/TU, ngay 18/4/2014 cia Ban
Thuong vu Tinh 0y vé Quy dinh cong tic vin thu trong cic co quan, td chirc cua
Daéng tinh Hai Duong.
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3. Tiép tuc dbi m&i td chirc cong tic vin thu theo hudng chuyén nghiép,
khoa hoc, hién dai, tng dung hiéu qua cdng nghé thong tin vao hoat ding cong
tac vin thu.

4. Tang cudng cong tac kidm tra, hudng din, tap huin bdi dudng nghiép vu
vian thu, luu tri cho cac td chie, co quan; quan tam bd tri can bd, cbng chirc vin
thu luu trit dung chuyén mén, nghiép vu.

5. Céc th chuc, co quan dang, t6 chirc chinh tri - xd héi ban hanh va thuc hién
nghiém tic viéc 14p hé so theo Danh muc hd so hing nim, ndp luu vao luu trit co
quan ding quy dinh, khang dinh rd trach nhiém ciia can bd, cdng chirc, vién chirc
trong viée lap hé so, ndp Iuu hd so cong viée duoe giao, xem diy 1a két qua giai
quyét cong viée, mot trong nhimg tiéu chi d& xem xét danh gia, phan loai t& chirc
va ca nhén.

Noi nhén:

- Vin phong Trung wong Péang (dé béo cdo),

- Cuc Liru trit VPTW Dang (d€ béo c4o),

- Uy vién Ban Thuong vu Tinh dy,

- Céc ban x4y dung dang Tinh uy,

- Huyén, thanh, thi uy, dang ay truc thude Tinh uy,
- UBMT TQ, cic td chie CT-XH cép tinh,

- Lanh dao Vin phong TU, x Y
- Céc phong thude VBT, Nguyen Viét Hai
- Lyu VPTU.




